Утверждено
постановлением Администрации
Железногорского района
Курской области
от 30.10.2023 № 821

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УПРАВЛЕНИИ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА
КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Настоящее Положение определяет правовой статус, основные задачи, функции, права и обязанности Управления социальной защиты населения Администрации Железногорского района Курской области.	
1. Общие положения

1.1. Управление социальной защиты населения Администрации Железногорского района (далее – Управление) является структурным подразделением Администрации Железногорского района Курской области, осуществляющим переданные в соответствии с действующим федеральным законодательством и законодательством Курской области отдельные государственные полномочия в сфере социальной защиты населения. 
Управление не является  юридическим лицом. 
В своей деятельности Управление подчиняется Главе Железногорского района, заместителю Главы Администрации Железногорского района,  в ведении которого находится Управление, обеспечивающему координацию и контроль деятельности Управления. 
1.2. Работники Управления являются муниципальными служащими  Администрации Железногорского района Курской области. 
Работники Управления назначаются на должность и освобождаются от должности постановлением Администрации Железногорского района Курской области. 
На работников Управления распространяется  действие  трудового законодательства и законодательства о муниципальной службе.
1.3.  Управление финансируется:
а) из областного бюджета в форме субвенций, передаваемых Администрации Железногорского района Курской области (главный распорядитель бюджетных средств –ГРБС) на осуществление отдельных государственных полномочий в сфере социальной защиты населения;
б)  из бюджета муниципального района «Железногорский район» Курской области – в  части осуществления отдельных полномочий, не относящихся  к отдельным государственным полномочиям.
1.4. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Уставом Курской области, нормативными правовыми актами Курской области, Курской областной Думы, постановлениями и распоряжениями Губернатора Курской области, актами Правительства Курской области, Уставом муниципального района «Железногорский район» Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Железногорского района, настоящим Положением.
1.5.  Положение об Управлении утверждается постановлением Администрации Железногорского района Курской области.
Проект Положения об Управлении, должностные инструкции работников Управления разрабатываются начальником Управления в соответствии с действующим законодательством и утверждаются в порядке, установленном Администрацией Железногорского района Курской области.
1.6. Управление в своей деятельности использует круглую печать со своим наименованием, соответствующие штампы, необходимые для деятельности Управления. 

2. Основные задачи Управления

	2.2. Реализация переданных Администрации Железногорского района Курской области отдельных государственных полномочий по социальной защите населения в соответствии с Законом Курской области от 28 декабря 2005 года № 102-ЗКО «О наделении органов местного самоуправления Курской области отдельными государственными полномочиями Курской области в сфере социальной защиты населения» (с изменениями и дополнениями).
2.3. Реализация переданных Управлению отдельных полномочий по социальной защите населения, определенных  нормативным правовым актом Администрации  Железногорского района Курской области, не относящихся  к переданным государственным полномочиям. 
2.4. Реализация общих принципов и согласованных мер в сфере обеспечения гарантированного права граждан на пособия, компенсационные выплаты, иные меры социальной поддержки в соответствии с действующим законодательством.

3. Основные функции Управления

Управление в соответствии с возложенными на него задачами и в пределах своей компетенции осуществляет следующие функции.
Общие положения о реализации переданных Администрации Железногорского района отдельных государственных полномочий:
3.1. Государственные услуги предоставляются в соответствии с  административными регламентами, в том числе  в электронном виде, если это предусмотрено административным регламентом (пп.1, пп.2 п.1 ст. 6 №210-ФЗ от 27.07.2010; п.2 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005).
3.2. Для предоставления государственных услуг в рамках межведомственного взаимодействия Управление запрашивает необходимые документы (сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо иных организациях, подведомственных данным органам, в том числе через единую систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) (ст.7.1 №210-ФЗ от 27.07.2010; п.2 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005).  
3.3. Взаимодействие с филиалом ОБУ «МФЦ» по Железногорскому району в рамках соглашения между ОБУ «МФЦ» по Курской области и Администрацией Железногорского района Курской области при предоставлении государственных услуг в сфере социальной защиты населения в пределах своих полномочий (№210-ФЗ от 27.07.2010 ст. 18; п.2 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005).
	3.4. Управление предоставляет государственные услуги:
3.4.1. «Назначение и выплата ежемесячного пособия семьям при рождении второго ребенка» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст.7-7.3 № 108-ЗКО от 10.12.2008; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005); 
	3.4.2. «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты семьям при рождении третьего и каждого последующего ребенка» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст.8-8.3 № 108-ЗКО от 10.12.2008; пп.6 п.1 ст.2№102-ЗКО от 28.12.2005);
1. 
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3.4.3. «Назначение и выплата единовременной выплаты семьям при усыновлении (удочерении) ребенка» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст.ст.15.1-15.3 № 108-ЗКО от 10.12.2008; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.4. «Назначение и выплата ежемесячного пособия семьям при усыновлении (удочерении) второго, третьего и каждого последующего ребёнка» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст.ст.6-6.3 № 108-ЗКО от 10.12.2008; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.5. «Назначение и выплата единовременной выплаты семьям при одновременном рождении трех и более детей»в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст.15.4-15.6 № 108-ЗКО от 10.12.2008; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.6. «Назначение и выплата ежемесячного пособия многодетным семьям, в составе которых есть восемь и более детей в возрасте до 18 лет» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст.ст.13-15 № 108-ЗКО от 10.12.2008; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.7. «Выдача справок студентам, получившим государственную социальную помощь» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст.36 № 273 от 29.12.2012);
3.4.8. назначение государственной социальной помощи на основании социального контракта малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и иным категориям граждан,  предусмотренной Федеральным законом от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи» (Постановления Администрации Курской области  от 22.10.2014 № 666-па, от 17.10.2013 № 742-па; пп.21 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.9. [bookmark: _Hlk73483297]«Выдача и замена удостоверения многодетной семьи в Курской области»  в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст. 4 № 108-ЗКО от 10.12.2008; пп.4 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.10.  «Назначение  и выплата ежегодной денежной выплаты на обеспечение школьной формой либо заменяющим ее комплектом детской одежды для посещения школьных занятий, также спортивной формой на детей, обучающихся в общеобразовательных организациях» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст.ст. 20-22 № 108-ЗКО от 10.12.2008; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.11.  «Предоставление адресной социальной помощи отдельным категориям граждан на проведение работ по газификации домовладений (квартир)» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (Постановления Администрации Курской области от 29.03.2013 №172-па /Правила/; от 17.10.2013 № 742-па; пп.20 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005).
3.4.12. назначение отдельным категориям граждан единовременной компенсационной выплаты взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Курской области от 21 сентября 2011 года № 74-ЗКО «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на территории Курской области» (пп.6.1 п.1 ст.2 (№102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.13. [bookmark: _Hlk73475704]«Назначение и выплата ежемесячного пособия малоимущим семьям, имеющим детей, в которых оба родителя являются студентами (обучающимися), и студентами (обучающимися), являющимися одинокими родителями» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (ст.ст. 10,12 Закона Курской области № 108-ЗКО от 10.12.2008; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005; Постановление Правительства Курской области от 27.02.2009 №31 /Правила/);
3.4.14.  «Назначение и выплата единовременной денежной выплаты в равных долях членам семьи гражданина, участвовавшего в защите Государственной границы Российской Федерации на территории Курской области в составе добровольных народных дружин, в случае его гибели в период его участия в проводимых мероприятиях по защите Государственной границы Российской Федерации либо его смерти, наступившей вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) либо заболевания, полученных этим гражданином в период его участия в проводимых мероприятиях по защите Государственной границы Российской Федерации» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (№ 44-ФЗ от 02.04.2014; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.15.  «Назначение и выплата единовременной денежной выплаты гражданину, участвовавшему в защите Государственной границы Российской Федерации на территории Курской области в составе добровольных народных дружин, в случае получения им в период участия в проводимых мероприятиях по защите Государственной границы Российской Федерации телесных повреждений, заболевания или иного вреда здоровью, повлекших за собой установление в порядке, определенном федеральным законодательством, инвалидности» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (№ 44-ФЗ от 02.04.2014; Постановление Администрации Курской области от 04.10.2016 №753-па; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.16.  «Назначение и выплата единовременной денежной выплаты народному дружиннику в случае получения им в период участия в мероприятиях по охране общественного порядка телесных повреждений, заболевания или иного вреда здоровью, повлекших за собой установление в порядке, определенном федеральным законодательством, инвалидности» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения Курской области (№ 44-ФЗ от 02.04.2014; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.17.  «Назначение и выплата единовременной денежной выплаты членам семьи народного дружинника в случае гибели народного дружинника в период его участия в мероприятиях по охране общественного порядка либо его смерти, наступившей вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) либо заболевания, полученных народным дружинником в период его участия в мероприятиях по охране общественного порядка« в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (№ 44-ФЗ от 02.04.2014; ст.2, п.1, пп.6 №102-ЗКО от 28.12.2005);
3.4.18.  «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты в размере стоимости единого социального месячного проездного билета гражданам, удостоенным почетных званий Курской области» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (пп.2 п.5 ст.10 №114-ЗКО от 17.12.2020);
3.4.19.  «Рассмотрение документов для решения вопроса о присвоении звания «Ветеран труда» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области  (ст. 7 №5-ФЗ «О ветеранах»  от 12.05.1995; пп.3 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005; Постановление Правительства РФ от 27.04.1995  №423) в части:
- приема заявления о предоставлении государственной услуги и документов от АУ КО «МФЦ»,;
- формирования личного дела заявителя, подготовки списка лиц, претендующих на присвоение звания «Ветеран труда» и направление документов в Министерство социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
- оформления удостоверений (дубликатов удостоверений) и передачи их в АУ КО «МФЦ»;
3.4.20.  «Оформление и выдача удостоверений «Ветеран труда Курской области» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области  (п.7 ст.3 № 42-ЗКО от 09.06.2007; Постановления Администрации Курской области от 27.08.2007 № 184, от 27.08.2007 № 158) в части:
-   приема заявления и документов от АУ КО «МФЦ»;
- формирования личного дела заявителя и направления документов в Министерство социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
3.4.21.  прием документов и принятие решений о предоставлении социальных выплат участникам специальной военной операции, проводимой Вооруженными Силами Российской Федерации на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики и членам их семей (постановления Администрации Курской области от 29.04.2022 № 502-па, от 17.06.2022 № 661-па, от 29.07.2022 года № 840-па, от 04.10.2022 № 1095-па, пп.22 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005); 
3.4.22.  оформление и выдача удостоверений о праве на льготы инвалидам Великой Отечественной войны и инвалидам боевых действий (ст. 4; п.3 ст.14 №5-ФЗ «О ветеранах»  от 12.05.1995; п. 28 Постановления Совмина СССР от 23.02.1981 № 209; пп. 2.7, 2.15, 2.17 п. 2 Постановления Минтруда Российской Федерации от 11.10.200 № 69; пп.3 п.1 ст. 2 №102-ЗКО от 28.12.2005); 
3.4.23. оформление и выдача удостоверений о праве на  меры социальной поддержки, установленные для бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания (Указ Президента Российской Федерации от 15.10.1992 № 1235; Постановление Правительства РФ от 29.05.2013 № 452; Приказ Минтруда и социальной защиты Российской Федерации от 04.09.2013 №445н; пп. 3 п. 1 ст. 2 №102-ЗКО от 28.12.2005). 
3.4.24. оформление и выдача удостоверений о праве на льготы членам семей погибших (умерших) ИВОВ, УВОВ, ветеранов боевых действий, а также членам семей военнослужащих, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) (ст. 21 №5-ФЗ «О ветеранах»  от 12.05.1995; Постановление Совмина СССР от 23.02.1981 №209;, пп. 2.16, 2.17 п. 2 Постановления Минтруда Российской Федерации от 11.10.2000 № 69; пп.3 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005); 
3.4.25. «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты ветеранам труда и труженикам тыла» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области  (п. 1 ст. 1; пп.1 п. 1 ст. 2; ст. 3 № 58-ЗКО от 01.12.2004; пп.7 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005; Постановление Правительства Курской области от 10.02.2006 №18); 
3.4.26. «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты ветеранам труда Курской области» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (пп.1 п.1 ст.2 № 42 - ЗКО от 09.06.2007); 
3.4.27. выплата ежемесячной денежной компенсации отдельным категориям гражданам на обеспечение продовольственными товарами (ст.ст. 3, 4 № 53-ЗКО от 14.08.2006; Постановление Правительства Курской области от 27.12.2006 № 251/Правила/); 
3.4.28. «Осуществление ежегодной денежной выплаты ко Дню Победы гражданам, которые относятся к категории детей войны» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным  приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (пп.1 п.1 ст.2 № 36-ЗКО от 11.06.2019; пп.6.2 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005); 
3.4.29. оформление и выдача свидетельств о праве на льготы реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий (пп.3 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005; п.12 Постановления Правительства РФ от 03.05.1994 № 419; п.2 Постановление Правительства РФ от 16.03.1992 № 160); 
3.4.30. «Установление ежемесячной денежной выплаты реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области (пп.4 п.2 ст.1 № 59-ЗКО от 01.12.2004; пп.7 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005; Постановление Правительства РФ от 16.03.1992 № 160; Постановление Правительства Курской области от 10.02.2006 № 21);
3.4.31. «Назначение и выплата компенсации расходов на оплату стоимости проезда реабилитированных лиц один раз в год (туда и обратно) железнодорожным транспортом междугородного сообщения» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области  (пп.6 п.2 ст.1 № 59-ЗКО от 01.12.2004; пп.7 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005; Постановление Администрации Курской области от 29.09.2020 № 982-па); 
3.4.32. «Назначение и выплата единовременной денежной выплаты на погребение умершего реабилитированного лица» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области  (п.3 ст.1 № 59 - ЗКО от 01.12.2004; пп.7 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005; Постановление Администрации Курской области от 27.02.2013 № 89-па); 
3.4.33. «Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или «Почетный донор СССР» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области  (пп.4 п.4 ст.23 № 125-ФЗ от 20.07.2012; Приказ Минздрава РФ  от 11.07.2013 № 450н; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005); 
3.4.34. «Назначение и выплата социального пособия на погребение в случаях, если умерший не подлежал обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти и не являлся пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней беременности» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области  (пп.6 п.1 ст.2 № 8-ФЗ от 12.01.1996 ст. 9, п. 3; №102-ЗКО от 28.12.2005); 
3.4.35. «Назначение и выплата единовременных пособий и ежемесячных компенсаций гражданам при возникновении у них поствакцинальных осложнений, вызванных профилактическими прививками» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области  (п.1 ст.18, ст.ст. 19, 20 № 157-ФЗ от 17.09.1998; Постановление Правительства РФ от 02.08.1999 №885, Постановление Правительства РФ от 27.12.2000 № 1013; пп.6 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005); 
3.5. Участвует в осуществлении мер по профилактике безнадзорности несовершеннолетних и организация индивидуальной профилактической работы в отношении безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей, не исполняющих своих обязанностей по воспитанию, содержанию несовершеннолетних и (или) отрицательно влияющих на их поведение либо жестоко обращающихся с ними (ст. 12 № 120-ФЗ от 24.06.1999; пп.11 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005); 
3.6. Проводит материально-бытового обследование граждан для решения вопросов оказания им материальной, социальной помощи и других мер социальной поддержки пп.10 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005).
3.7. Формирует и поддерживает в актуальном состоянии автоматизированные базы данных льготных категорий граждан, малообеспеченных граждан и семей, имеющих детей, проживающих на территории Железногорского района Курской области, и иных категорий лиц, нуждающихся в социальной поддержке, сбор данных для мониторинга предоставления мер социальной поддержки на территории Железногорского района Курской области (пп.16 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005).
3.8. Формирует районный сегмент областного регистра получателей мер социальной поддержки, установленных законодательством Курской области (пп.17 п.1 ст. 2 №102-ЗКО от 28.12.2005).
3.9. Проводит разъяснительную работу среди населения по вопросам социальной защиты и социального обеспечения в рамках переданных отдельных государственных полномочий, прием граждан, обеспечение своевременного рассмотрения их обращений (пп.18 п.1 ст.2 №102-ЗКО от 28.12.2005). 
3.10. Осуществляет отдельные полномочия, не относящиеся к переданным полномочиям: 
1.11.1. 
2.11.1. 
3.10.1. назначение доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) лицам, замещавшим должности муниципальной службы в Администрации Железногорского района Курской области; 
3.10.2. выдача  справок:
- о предоставлении (не предоставлении) гражданам мер социальной поддержки; 
-о признании (не признании) семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(им);
3.10.3. подготовка документов для оказания адресной материальной помощи жителям Железногорского района Курской области за счет средств бюджета муниципального района «Железногорский район»; 
3.10.4. приобретение и выдача новогодних подарков детям из малообеспеченных семей, многодетных семей, детям из семей участников СВО, детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей; 
3.10.5. участие в организации и проведении на территории Железногорского района социально-значимых культурно-массовых мероприятий;
3.10.6. участие в разработке и реализации муниципальных программ по социальной поддержке граждан Железногорского района Курской области; 
3.10.7. подготовка    проектов    нормативных   правовых   актов  Администрации Железногорского района  в   сфере социальной защиты населения, обеспечение их реализации в пределах своих полномочий; 
3.10.8. работа с документами, формирование личных дел и автоматизированного банка данных:
- инвалидов всех категорий;
- детей-инвалидов;
- участников СВО, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции и членов их семей;
3.10.9. реализация мероприятий индивидуальных программ реабилитации инвалидов по разделу «Программа социальной реабилитации»; 
3.10.10. учет справок МСЭ на инвалидов всех категорий, контроль за сроками их переосвидетельствования; 
3.10.11. выдача направлений инвалидам, детям-инвалидам, участникам СВО и членам их семей (супруги, родители, дети) для прохождения курса реабилитации в областном казенном учреждении социального обслуживания Курской области «Областной медико-социальный реабилитационный центр имени преподобного Феодосия Печерского»; 
3.10.12. размещение в Единой государственной информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО) информации о мерах социальной защиты (поддержки) (МСЗ(П), и фактах их назначения гражданам, проживающим на территории Железногорского района. 
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4. Руководство и организация деятельности

4.1. Должностным лицом, отвечающим за деятельность Управления, является начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Железногорского района в установленном порядке.
4.2. Начальник Управления подчиняется Главе Железногорского района Курской области, заместителю Главы Администрации Железногорского района, в ведении которого находится Управление.
4.3. В случае временного отсутствия начальника Управления, невозможности исполнения им своих обязанностей, обязанности начальника Управления исполняет ответственное должностное лицо, назначаемое распоряжением Администрации Железногорского района Курской области.
4.4. Начальник Управления:
	- организует работу Управления и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на него функций и задач;
	- при осуществлении своих прав и исполнении обязанностей действует в интересах Управления добросовестно и разумно;
	- вносит Главе Железногорского района предложения для рассмотрения вопроса о материальном поощрении работников Управления по результатам работы, о привлечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с нормами трудового законодательства Российской Федерации;
- представляет в установленном порядке особо отличившихся работников в сфере компетенции Управления к награждению; 
	- представляет по доверенности интересы Администрации  Железногорского района Курской области по вопросам социальной защиты населения во всех органах представительной и исполнительной власти, в судах общей юрисдикции, арбитражных судах,  предприятиях всех форм собственности  и общественных организациях;
	- участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой Железногорского района, заместителем  Главы Администрации Железногорского района, в ведении которого находится Управление  при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Управления;
- имеет право подписи на документах, связанных с осуществлением отдельных полномочий (функций), предусмотренных разделом 3 настоящего Положения;
- ведет прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним необходимые меры;
	- совершает иные действия, необходимые для достижения целей и задач Управления в пределах предоставленных полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Курской области, и муниципальными правовыми актами Железногорского района.
- подлежит аттестации в порядке, установленном правовыми актами Администрации Железногорского района.
4.5.Управление осуществляет взаимодействие посредством официальной переписки, системы межведомственного электронного взаимодействия, проведения совещаний, встреч, консультаций, а также совместной работы по вопросам, отнесенным к компетенции Управления в соответствии с резолюциями уполномоченных должностных лиц.

5. Права и обязанности

	5.1 В целях реализации возложенных задач и функций Управление имеет право:
	-в соответствии с задачами и функциями, определенными настоящим Положением, Управление осуществляет свою деятельность как непосредственно, так и во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации Железногорского района Курской области, территориальными органами федеральных служб и министерств, уполномоченными органами исполнительной власти Курской области, органами государственной власти и местного самоуправления, общественными и иными организациями, средствами массовой информации (СМИ), физическими лицами по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
	- запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, исполнительных органов государственной власти Курской области и иных субъектов Российской Федерации,  организаций независимо от их организационно-правовой формы сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции;
-вносить в установленном порядке в Администрацию Железногорского района Курской области предложения по совершенствованию  работы Управления;
	- участвовать в разработке и реализации нормативных правовых актов, муниципальных программ по основным направлениям деятельности Управления;
	- представлять и защищать интересы Администрации  Железногорского района Курской области в государственных, муниципальных учреждениях, в судах общей юрисдикции, арбитражном суде и иных органах в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством;
		- направлять материалы о нарушениях действующего законодательства по вопросам компетенции Управления в уполномоченные органы;
		- производить, в необходимых случаях, проверку обоснованности выдачи документов  и осуществлять проверку правильности сведений, представленных для назначения, перерасчета, выплаты пособий и компенсационных выплат и предоставления иных мер социальной поддержки;
	- иметь и реализовывать иные права и полномочия в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством.
	5.2. Управление обязано:
-отчитываться о своей работе перед Главой Железногорского района, заместителем Главы Администрации Железногорского района, в ведении которого находится Управление;
-предоставлять в установленные сроки отчеты и аналитические материалы по вопросам осуществления своей деятельности;
-предоставлять в установленном порядке уполномоченным органам исполнительной власти Курской области документы и необходимую информацию, связанную с осуществлением возложенных на Управление отдельных государственных полномочий Курской области;
	5.3. Права, обязанности и ответственность работников Управления устанавливается трудовым законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, трудовыми договорами, должностными инструкциями, правилами внутреннего трудового распорядка Администрации района, другими локальными актами Администрации Железногорского района, а также настоящим Положением.

6. Ответственность

Работники Управления несут дисциплинарную ответственность за несоблюдение действующего законодательства при исполнении должностных обязанностей, неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных должностных обязанностей, несоблюдение трудовой дисциплины и требований трудового распорядка, ненадлежащее сохранение документов, поступающих в Управление, несоблюдение требований законодательства о муниципальной службе.
	
7. Заключительные положения
 Изменения в настоящее Положение вносятся Постановлением Администрации Железногорского района Курской области.
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