МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

«ЖЕЛЕЗНОГОРСКИЙ РАЙОН» КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01_.08.2022_  № _475
г.Железногорск

О  внесении  изменений  в  постановление  Администрации  Железногорского района Курской  области от  12.12.2018 г №  935 «Об утверждении Инструкции   по делопроизводству в  Администрации

Железногорского района Курской области»


В целях установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию образующихся в деятельности Администрации Железногорского района Курской области документов, совершенствования делопроизводства и повышения его эффективности Администрация Железногорского района Курской области , в  связи  с утверждением Положения «О гербе муниципального района «Железногорский район» Курской области» решением №     от        Представительного  Собрания Железногорского района Курской области
                                  ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в постановление Администрации Железногорского района Курской области   от 12.12.2018 № 935 «Об утверждении Инструкции   по делопроизводству в  Администрации   Железногорского района Курской области»:

- В  разделе III.  пункт 3.1.1 изложить в следующей редакции:

 В Администрации  Железногорского района Курской области применяются следующие бланки документов:

бланк постановления Администрации Железногорского района  Курской области с изображением герба   муниципального района «Железногорский район» Курской области»;

бланк распоряжения Администрации Железногорского района  Курской области с изображением герба муниципального района «Железногорский район» Курской области»;

бланк письма Администрации Железногорского района  Курской области с изображением герба  муниципального района «Железногорский район» Курской области».

Образцы бланков документов, применяемых в Администрации Железногорского района  Курской области, приведены в приложениях №1-3 к настоящей Инструкции.
- Изменить образцы бланков документов, применяемых в Администрации Железногорского района  Курской области, приведенные в приложениях №1-3 к настоящей Инструкции.
    -  В разделе III   пункт  3.2. «Оформление реквизитов документов» подпункт  1  изложить  в  следующей  редакции: 

	      « 1 – герб   муниципального района «Железногорский район» Курской области;


        -   В разделе III   пункт 3.2.1  «Герб (Герб Курской области)» изложить  в  следующей  редакции: 

-Герб муниципального района «Железногорский район» Курской области воспроизводится на бланках  документов Администрации Железногорского района Курской области.

Воспроизведение герба  муниципального района «Железногорский район» Курской области на бланках установлено   решением  Представительного  Собрания  Железногорского района   от 17.06.2021 г № 32-4-РС «О гербе  муниципального района  «Железногорский район» Курской области»,   помещается по середине верхнего поля бланка документа над реквизитами  Администрации Железногорского района Курской области на расстоянии 10 мм от верхнего края листа. 

    -  В разделе  V   пункт 5.3. подпункт 1. изложить  в  следующей  редакции: 

-Герб муниципального района «Железногорский район» Курской области  
        -В  Приложении № 1-  Образец бланка письма – изменить изображение  герба Курской  области  на  изображение герба   муниципального района «Железногорский район» Курской области»;

      - В  Приложении № 2- Образец бланка постановления – изменить изображение  герба Курской  области  на  изображение герба   муниципального района «Железногорский район» Курской области»;

    - В  Приложении № 3- Образец бланка распоряжения – изменить изображение  герба Курской  области  на  изображение герба   муниципального района «Железногорский район» Курской области».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Железногорского района  Елисееву  В.А.


3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

И.о. Главы Железногорского района 


    Е.Н. Кириченко

