УТВЕРЖДЕН
Постановлением  Главы Администрации Студенокского сельсовета

Железногорского района Курской области 

от 29 мая 2012 года № 66
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ИЗМЕНЕНИЕ РАЗРЕШЕННОГО ВИДА ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ПРИ ОТСУТСТВИИ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ»
1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент по изменению вида разрешенного использования земельного участка при отсутствии градостроительной документации  (далее по тексту - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги по изменению вида разрешенного использования земельного участка, создания благоприятных условий для участников отношений, возникающих при изменении вида разрешенного использования земельного участка, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по изменению вида разрешенного использования земельного участка.
1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют юридические и физические лица.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги – изменение разрешенного вида использования земельного участка при отсутствии градостроительной документации.
2.2 Муниципальная услуга по изменению разрешенного вида использования земельного участка предоставля​ется администрацией муниципального образования « Студенокский сельсовет» Железногорского района Курской области.
Место нахождения: 307148, Курская область, Железногорский район, п.Студенок, ул.Советская д.2А.
2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги управление, заявители взаимодействует со следующими организациями:
- Федеральным государственным учреждением "Земельная кадастровая палата по Курской области";
- Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области;
- ФГУП «Российский государственный центр инвентаризации и учета объектов недвижимости – Федеральное Бюро Технической Инвентаризации»;
- землеустроительными организациями;
- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления данной муниципальной услуги.
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача заявителю постановления администрации об изменении разрешенного вида использования земельного участка;
2) направление заявителю уведомления о мотивированном отказе в изменении разрешенного вида земельного участка.
 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Максимальный срок прохождения всех административных процедур, необходимых для получения муниципальной услуги составляет не более 14 рабочих дней.

2.5.2. Решение об отказе в рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка принимается уполномоченным органом в течение 10 дней со дня принятия заявления о предоставлении земельного участка в собственность к рассмотрению.
2.5.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими законодательными и нормативными правовыми актами
- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009);

- Земельный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", NN 211 - 212, 30.10.2001);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ ред. 27.12.2009 ("Российская газета", NN 238 - 239, 08.12.1994);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ (ред. от 17.07.2009) (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996, N 5, ст. 410);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ред. от 27.12.2009 ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ (ред. от 27.12.2009) "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", NN 211 - 212, 30.10.2001);

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ (ред. от 27.12.2009) "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ (ред. от 27.12.2009) "О государственном кадастре недвижимости" ("Российская газета", N 165, 01.08.2007);

- постановление Правительства РФ от 11.11.2005 N 679 (ред. от 02.10.2009) "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" (Собрание законодательства РФ, 21.11.2005, N 47, ст. 4933);

- иными законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2.6. Исчерпывающий перечень документов,  необходимых в соответствии

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

1. Заявление  по форме  приложения № 1 к регламенту.

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт).

3. Кадастровый паспорт земельного участка.

4. Документ, подтверждающий основания для изменения разрешенного вида использования земельного участка. 

Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: 307147, Курская область, Железногорский район, п.Студенок, ул.Советская д.2А, тел. 8 ( 41748) 5-66-62 , факс 8 ( 47148) 5-66-62 в соответствии с режимом работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 9 часов до 17 часов, перерыв с 13 часов до 14 часов, выходные дни недели: суббота, воскресенье. 

Адрес электронной почты  в сети Интернет: rayon_admin@zgtk.ru, сайт: http://zhel.rkurskru.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Обращение   лица не уполномоченного  представлять интересы собственников помещений в многоквартирном доме.      

2.7.2. Неразборчивое изложение текста в заявлении в части указания адреса земельного участка;

2.7.3. Некачественное (нечеткое) изображение текста заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной
услуги, при предоставлении муниципальной услуги  в электронном формате.

2.7.4. Подача  заявления  без документов, необходимых для предоставления услуги, установленных пунктом 6 Стандарта  предоставления муниципальной  услуги.

2.7.5.Подача документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, без заявления.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1.Неразборчивое изложение текста в заявлении в части указания адреса земельного участка.

2.8.4.Некачественное (нечеткое) изображения текста заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги  в электронном формате.

2.8.5. Поступление    заявления  без документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

2.8.6.Поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без заявления. 

2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными актами Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Предоставление  услуги осуществляется органом местного самоуправления     бесплатно.
2.10.Макисмальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги- 10 минут. 

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги -

1 (один) календарный  день.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Помещение Администрации должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно–вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».

2.12.2. Здание (строение), в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.12.3. Требования к местам приема заявителей:

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета, графика работы Администрации и приема посетителей

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

2.12.4. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. Также кабинет оборудуется столом и стульями для посетителей.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие различных каналов получения услуги  (в том числе в электронном виде)
	Да/нет
	Да

	Услуга оказывается бесплатно
	Да/нет
	Да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0

	Соблюдение сроков предоставления услуги
	%
	100

	Соответствие предоставления муниципальной услуги требованиям административного регламента
	%
	100


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур

3.1 Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1.Прием заявлений граждан и юридических лиц;
2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения об изменении разрешенного вида использования земельного участка. Подготовка проекта и принятие постановления Администрации об изменении разрешенного вида использования земельного участка;
3.Выдачу заявителю постановления администрации.
3.3. Прием заявлений граждан и юридических лиц.
Основанием для начала административной процедуры является:
а) личное обращение с заявлением об изменении разрешенного вида использования земельного участка и с пакетом документов в соответствии с административным регламентом;
б) поступление заявления о предоставлении земельного участка в собственность в Администрацию по форме и с пакетом документов в соответствии с административным регламентом посредством почтовой связи.
Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) осуществляется  муниципальным служащим в соответствии с режимом работы. Срок исполнения административной процедуры – 1 день.
После регистрации заявления муниципальный служащий передает заявление с приложенными документами Главе Администрации. Глава  Администрации в недельный срок рассматривает заявление и налагает резолюцию об исполнении заявления.
Заявление с резолюцией Главы Администрации передается для исполнения муниципальному служащему в управление.  
3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении земельного участка. 
3.4.1. При получении документов на исполнение  муниципальный служащий в срок не свыше 5 дней с момента получения документов осуществляет подготовку документов, в том числе обеспечивает проверку соответствия документов требованиям настоящего административного регламента, проводит правовую экспертизу представленных документов.
3.4.2. В случае выявления несоответствия документов требованиям, установленным законодательством и п. 2.8. настоящего административного регламента, заявитель информируется об имеющихся недостатках, способах и сроках их устранения и о приостановлении рассмотрения заявления до поступления в Администрацию недостающих сведений и (или) документов и материалов;
3.4.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги муниципальным служащим в срок не свыше пяти рабочих дней готовится и передается на подпись Главе Администрации проект мотивированного отказа. 
3.4.4. При возможности удовлетворения заявления  управление в срок не свыше пяти дней со дня принятия заявления подготавливает и обеспечивает согласование и принятие постановления Администрации об изменении разрешенного вида использования земельного участка.
3.4.5. Порядок и сроки процедуры согласования проектов постановлений по предоставлению земельного участка в собственность определяются инструкцией по делопроизводству Администрации. 
4. Формы контроля и исполнения Административного регламента

         4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляется заместителем Главы Администрации.

         Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем Главы Администрации  проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

         4.2. Муниципальные служащие, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту, доступность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

        4.4. Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже двух раз в год. Может проводиться внеплановая проверка по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.

       4.5. Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в управлении по телефону информации.

       4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица могут привлекаться к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный ( внесудебный порядок обжалования решений и действий ( бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих 
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги муниципальным служащим.


5.2.
В досудебном порядке получатели услуги вправе обжаловать действия (бездействие) муниципальных служащих Главе Администрации муниципального образования «Студенокский сельсовет» Железногорского района Курской области.


5.3.
Заявления, направляемые в адрес главы Администрации муниципального образования «Студенокский сельсовет» Железногорского района Курской области, принимаются в кабинете заместителя Главы Администрации муниципального образования «Студенокский сельсовет» Железногорского района Курской области  в рабочие дни.

Дни приема граждан Главой Администрации муниципального образования « Студенокский сельсовет» Железногорского района Курской области  каждый вторник  с 10.00 до 13.00 часов.

Прием  заместителем Главы Администрации муниципального образования «Студенокский сельсовет» Железногорского района Курской области  производится в рабочие дни: понедельник -  пятница с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, кроме выходных и праздничных дней. 


5.4.
В жалобе указываются:

· фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

· полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

· почтовый адрес или адрес электронной почты (в случае получения ответа в электронном виде);

· предмет жалобы;

· дата и личная подпись заинтересованного лица.


Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней (приложение 4 к настоящему регламенту).

          5.5.По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.


5.6. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

Приложение N 1

Главе Администрации муниципального образования «Студенокский сельсовет» Железногорского района
от __________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О. - для физических лиц, полное

наименование, организационно-правовая

форма - для юридического лица)

_____________________________________

(паспортные данные)

_____________________________________

Адрес заявителя: ____________________

_____________________________________

_____________________________________

телефон: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу изменить вид разрешенного использования земельного участка, находящегося по адресу: 
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________, с кадастровым номером ______________________________

___________, площадью ___________ кв. м, используемого под ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________,

на следующий вид разрешенного использования: ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________.

Приложения:
___________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________. 

Дата                                                                                                                 Подпись

Приложение №2
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА



















Прием и регистрация заявления с документами





Проверка представленных документов, сбор информации, необходимой для принятия решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка 





Наличие оснований


для отказа в предоставлении муниципальной услуги


в аренду и в безвозмездное


пользование








Имеются основания





Основания


отсутствуют





Подготовка проекта постановления об изменении вида разрешенного использования  земельным участком 





Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги








Согласование и подписание постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка








Право было зарегистрировано в ЕГРПН





Направление (выдача)  заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление (выдача) заявителю постановления о прекращении права на земельный участок








Направление в Управление Росреестра по Курской области обращения об изменении вида разрешенного использования земельного участка 








