Утвержден 

постановлением Администрации 

Железногорского района Курской области 

от 14.02.2012 г. №61 

Административный регламент
Управления по имуществу, архитектуре, земельным и правовым вопросам Администрации Железногорского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка на территории муниципального района «Железногорский район» Курской области»
(в редакции Постановления №254 от 28.04.2012 г.)

1. Общие положения.

           1.1. Предмет регулирования.
          1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо их уполномоченными представителями, и Администрацией Железногорского района Курской области, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка на территории муниципального района «Железногорский район» Курской области» (далее – административный регламент). 
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при утверждении и выдаче градостроительных планов земельных участков на территории Железногорского  района Курской области.

1.1.3. Действие административного регламента распространяется на правоотношения, связанные с подготовкой и утверждением градостроительного плана земельного участка.
1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.
1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица независимо от их организационно-правовой формы (далее - заявители).
      1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте Администрации Железногорского района Курской области, в Управлении по имуществу, архитектуре, земельным и правовым вопросам Администрации Железногорского района Курской области, на информационных стендах. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка на территории  муниципального района «Железногорский район» Курской области».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.

 Органом, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является Управление по имуществу, архитектуре, земельным и правовым вопросам Администрации Железногорского района Курской области (далее – Управление).
2.3. Органы и организации, с которыми возможно взаимодействие для предоставления муниципальной услуги.
            - Администрации сельских и городского поселений;
            - Отдел ФБУ «Кадастровая палата» по г. Железногорску и Железногорскому району Курской области;

           -Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области;
          - Межрайонная ИФНС № 3 по Курской области;
          - проектные организации, имеющие право на подготовку градостроительных планов земельных участков в соответствии с действующим законодательством.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю градостроительного плана, утвержденного постановлением Администрации Железногорского района Курской области.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским Кодексом Российской Федерации;

           - Градостроительным Кодексом Российской Федерации;

          - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- Уставом муниципального района «Железногорский район» Курской области;

- иными нормативными правовыми актами.

2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителем:

- заявление об утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение № 1 к Регламенту);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке чертеж градостроительного плана земельного участка в трех экземплярах;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. При предоставлении муниципальной услуги Управление не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов, органов местного самоуправления Железногорского района Курской области и (или) подведомственных государственным органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственным исполнителем Управления.

2.10. Сроки предоставления муниципальной услуги.
В течение тридцати дней со дня поступления заявления осуществляется  подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка.
2.11. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.
2.11.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столом для возможности оформления документов.

2.11.2. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются скамьями.

2.11.3. Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- времени приема посетителей.

2.11.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.12. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются отсутствие или неправильное оформление документов, указанных в настоящем Административном регламенте.
2.13. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в Управлении по адресу: 307170, Российская Федерация, Курская область,          г. Железногорск, ул. Ленина, д. 52, каб. 426.

Телефон для справок (консультаций): (47148) 2-12-64.

График (режим) работы Управления:


	Понедельник:
	8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Вторник:
	8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Среда:
	8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Четверг:
	8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Пятница:
	8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день



Прием граждан осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы в приемные рабочие дни – вторник, четверг.


Адрес официального сайта Администрации Железногорского района Курской области – http://zhel.rkursk.ru (далее – официальный сайт).


Адрес электронной почты Администрации Железногорского района Курской области – rayon_admin@zgtk.ru.
           Адреса организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может узнать в сети «Интернет».
3. Административные процедуры.

3.1 Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Заявитель подает заявление с приложенным к нему пакетом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента в приемную Администрации Железногорского района (приложение № 1 к Регламенту).

3.1.2. После регистрации заявления в приемной Администрации Железногорского района ответственный исполнитель Управления регистрирует документы в журнале регистрации заявлений на утверждение градостроительных планов земельных участков, знакомится с документами, определяет их соответствие требованиям, предъявляемым к оформлению градостроительных планов градостроительным нормам и правилам, и согласует их.

3.1.3. При наличии замечаний по градостроительному плану земельного участка ответственный исполнитель доводит их до сведения заявителя по указанному заявителем телефону, а при необходимости направляет их письменно по указанному заявителем адресу.

3.1.4. Ответственный исполнитель, после согласования градостроительного плана земельного участка, при условии отсутствия замечаний по представленным документам, готовит проект постановления Администрации Железногорского района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.1.5. После принятия Администрацией Железногорского района постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка ответственный исполнитель не позднее, чем через три рабочих дня регистрирует градостроительный план земельного участка и выдаёт заявителю один экземпляр градостроительного плана с Постановлением об его утверждении. Второй экземпляр помещается в дело о подлежащем застройке земельном участке.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,            определенных административными процедурами по предоставлению              муниципальной услуги, и принятием решений работниками Управления,                 осуществляется начальником Управления, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами Управления, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником отдела положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Управления.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется  привлечение  виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению  потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц муниципальных служащих
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия)  должностных лиц Администрации Железногорского района, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее - жалоба), в которой в обязательном порядке должно быть указано:

- наименование государственного либо муниципального органа, в который направляет жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, наименование заявителя - юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

-   сведения о способе информирования заявителя;

-    личная подпись и дата.

Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях, если:

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;


- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу). О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- рассмотрения данной жалобы судом или арбитражным судом либо наличия вынесенного судом или арбитражным судом решения по ней;


- жалобы заявителя по тому же предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались, и по которым было вынесено решение в установленном порядке.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.2 Судебное обжалование.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) и решения Администрации Железногорского района (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суд общей юрисдикции или арбитражный суд.

	                                             Приложение № 1

	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка на территории муниципального района «Железногорский район» Курской области»


Главе Железногорского района

А.Д. Фролкову

________________________________
________________________________
зарегистрированного по адресу:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________
Телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: _________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения*:

1) Чертеж градостроительного плана земельного участка (оригинал – в 3 экз.).

2) Правоустанавливающие документы на земельный участок (копия – в 1 экз.).

3) Данные о заявителе – физическом лице, либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (копия – в 1 экз.).

_________________


__________

___________________
(дата)




     (подпись)


       (Ф.И.О.)

*Заявления без приложения обязательного пакета документов не рассматриваются.
	  Приложение № 2

	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка на территории  муниципального района «Железногорский район» Курской области»


БЛОК - СХЕМА

последовательности действий при выдаче утвержденных градостроительных планов земельных участков.

	Прием, проверка и регистрация заявления об утверждении градостроительного плана земельного участка и приложенных документов

	

	Рассмотрение принятого заявления и приложенных документов

	

	Согласование градостроительного плана земельного участка

	

	Подготовка проекта постановления об утверждении градостроительного плана

	

	Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления об его утверждении


